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KLAUZULA INORMACYJNA

OBStUGA KORESPONDENCII
/W TYM SKEADANYCH SKARG | WNIOSKOW/

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1, z pdzn.zm.) — zwanego dalej jako RODO informujemy ze:

1. Administratorem danych osobowych jest:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Materiatow Polimerowych z siedzibg w Toruniu przy ul.

Marii Sktodowskiej-Curie 55, (87-100 Torun), uzywajacy skréconej nazwy ,tukasiewicz-IMPIB”,

z ktérym mozna sie skontaktowad:

1) poprzez adres e-mail: sekretariat@impib.lukasiewicz.gov.pl

2) listownie na adres siedziby: 87-100 Torun, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 55 lub poprzez
skrzynke do e-doreczen: AE:PL-69485-13407-CBVJH-24

3) telefonicznie: +48 (56) 650-00-44; fax numer: +48 (56) 650-03-33, w dni powszednie w godz.
7.00 - 15.00.

1. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktdrym moze sie Pani / Pan skontaktowaé
poprzez e-mail: iod@impib.lukasiewicz.gov.pl lub listownie na adres Administratora.

Z Inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

2. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe w zaleznosci od kontekstu kontaktu z nami i charakteru
korespondencji skierowanej do nas w formie mailowej, telefonicznej badz listownej, Pani/Pana
dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, jesli dotyczy¢ bedzie dokumentowania ustalen dokonywanych
z Panig/Panem w celu zawarcia i realizacji umowy;

2) art. 6 ust. 1 lit. c oraz e RODO — w celu realizacji obowigzku prawnego ktéremu podlega
Administrator i wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym przez
Administratora - bedacego paristwowa osobg prawng — instytutem badawczym, dziatajgcym
na podstawie ustawy z dnia 21 marca 2019 r. o Sieci Badawczej tukasiewicz i ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce i w szczegdlnosci w zw. 4 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej i art. 6 ust. 2 ustawy
z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe.

3) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora, w tym na mozliwosci ustalenia i dochodzenia roszczen
lub obrony przed tymi roszczeniami, w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig ustawowg;

4) art. 6 ust. 1 lit. a RODO — Pani/Pana zgody - w przypadku korespondencji przestanej
w innych celach niz okreslone powyzej, dane bedg przetwarzane na podstawie udzielonej
zgody w celu udzielenia odpowiedzi. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do
przetwarzania danych osobowych nie wynika wprost z przepiséw prawa, a przekaze
Pani/Pan Administratorowi z wtasnej inicjatywy wiecej danych niz jest to konieczne dla
zatatwienia Pani/Pana sprawy.

Instytut nie zatatwia spraw, o ktérych mowa w art. 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.

Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572), dlatego skargi i wnioski

sktadane w trybie przewidzianym przepisami tego kodeksu nie sg rozpatrywane, co nie znaczy

ze Administrator nie zareaguje na skargi i wnioski sktadane w interesie publicznym, wtasnym
lub innej osoby za jej zgodg, w innym trybie (np. ustawy o dostepie do informacji publicznej,
prawo prasowe, prawa o zamowieniach publicznych itp.)
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3. Kategorie 0séb, ktérych dane dotycza:

Dziennikarze lub inne osoby, ktére ztozyty wniosek o dostep do informacji publicznej oraz osoby
sktadajgce skargi i wnioski (skarzacy i wnioskujacy).

4. Rodzaj danych osobowych

W zaleznosci o kontekstu kontaktu z Administratorem zakres danych osobowych moze
obejmowad: imie (imiona) i nazwisko, adres do korespondenciji listownej lub elektronicznej, a w
przypadku dziennikarzy takze nazwe redakcji/wydawnictwa, dla ktérej swiadczona jest praca,
albo realizowana jest dziatalno$¢ na rzecz i z upowaznienia takiej redakcji lub wydawnictwa.

5. Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcéw danych

Pani/Pana dane osobowe Administrator moze powierzy¢ innym podmiotom przetwarzajgcym na
podstawie umowy o powierzeniu danych osobowych do przetwarzania lub udostepni¢ na mocy
przepisow prawa. Zakres powierzonych danych ograniczony jest wytacznie do mozliwosci
zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze S$wiadczonymi ustugami np. IT, BHP i Ppoz.,
finansowymi, ubezpieczeniowymi, marketingowymi, audytorskimi, kurierskimi i pocztowymi,
ochrony oséb i mienia, przez podmioty z ktérymi wspodtpracuje Administrator. Powierzenie
przetwarzania Pani/Pana danych nastgpi¢ moze tylko wtedy, gdy te podmioty zapewnia, przy
uzyciu odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, wtasciwa ochrone Pani/Pana praw.
Odbiorcéow tych danych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich
okolicznosciach wszelkich danych, w tym Pani/Pana danych osobowych. Pani/Pana dane
osobowe bedg ujawnione pracownikom Administratora w zakresie niezbednym do wykonywania
przez nich obowigzkéow i posiadanych upowaznien. Pani/Pana dane osobowe Administrator
udostepnia (w zakresie i na podstawie upowaznienia wynikajgcego z obowigzujgcego prawa)
podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa
(np. sadom, prokuraturze, Policji, ABW, CBA, KAS, NIK, ZUS, itp.).

6. Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do wypetnienia celu dla ktérego zostaty zebrane
i istnienia podstawy do ich przetwarzania, zgodnie z okresem archiwizacji wynikajagcym
z regulacji wewnetrznych Administratora (zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt)
opracowanych na podstawie przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164 z pdin. zm.) lub przez okres niezbedny do
ustalenia i dochodzenia roszczen Iub obrony przed nimi, w postepowaniu sgdowym,
administracyjnym lub tez innym, zaréwno po Naszej, jak i Pani/Pana stronie, z tytutu umowy lub
prawa.

7. Prawa podmiotéw danych

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przez Administratora ma Pani/Pan
prawo:
1) do dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii zgodnie z art. 15 RODO;
2) do sprostowania oraz uzupetnienia danych, zgodnie z art. 16 RODO;
3) do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”) zgodnie z art. 17 RODO;
4) do ograniczenia przetwarzania danych zgodnie z art. 18 RODO;
5) do bycia poinformowanym o sprostowaniu lub usunieciu danych lub o ograniczeniu do
przetwarzania zgodnie z art. 19 RODO;
6) do przenoszenia danych zgodnie z art. 20 RODO;
7) do wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych,
opartego na art. 6 ust. 1 lit. e lub f RODO, w tym profilowania, zgodnie z art. 21 RODO;
8) do whniesienia skargi do organu nadzorczego zgodnie z art. 77 RODO;
9) do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art. 7 RODO, w zakresie
w jakim podstawg do takiego przetwarzania jest zgoda. Cofniecie zgody nie wptywa na
przetwarzanie danych dokonywane przez Administratora przed jej cofnieciem.

8. Profilowanie i zautomatyzowane podejmowanie decyzji
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10.

11.

12,

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych nie stosujemy zautomatyzowanego
podejmowania decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym profilowania stosownie do art. 20
i 22 RODO.

Informacja o dobrowolnosci lub obowigzku podania danych

Podanie Pani/Pana danych osobowych:

1) jest wymogiem ustawy na podstawie, ktorej dziata Administrator. Jezeli odmoéwi Pani/Pan
podania Swoich danych lub poda nieprawidtowe dane, Administrator nie bedzie modgt
zrealizowad celu do jakiego zobowigzujg go przepisy prawa;

2) w zakresie gdzie wyrazono zgode, jest dobrowolne. Zgoda moze by¢ cofnieta w dowolnym
momencie, przy czym wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

Zrédto pochodzenia danych

Dane osobowe zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/Pana lub od redakcji/wydawnictwa, dla
ktorej swiadczy Pani/Pan prace, albo realizuje dziatalno$¢ na rzecz i z upowaznienia takiej
redakcji lub wydawnictwa.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Pani/Panu takze skarga do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych - na adres: 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00, e-mail:
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt - gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych — RODO.

Informacje o zamiarze przekazania danych osobowych odbiorcy w panstwie trzecim lub
organizacji miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisje
Europejskg odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o ktérym mowa w art.
46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO.

Przekazywanie Pani/Pana danych osobowych do krajow trzecich nie jest aktualnie przez nas
praktykowane lub planowane, w zwigzku z tym nie bedg one przekazywane do panstwa trzeciego
(rozumianego jako panstwo znajdujgce sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym, EOG), ani
organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO, z tym zastrzezeniem, ze Administrator
korzysta do realizacji swoich celdw i zadan z oprogramowania Microsoft 365 i Active Directory.
Tym samym dane osobowe przechowywane sg w chmurze, co skutkowaé moze przekazaniem ich
odbiorcy w panstwie trzecim. Regulamin korzystania z ustug online w zakresie Microsoft 365 oraz
zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych uzytkownika oraz danych
osobowych przez ustugi online okresla dokumentacja firmy Microsoft, w tym w szczegélnosci:
os$wiadczenie o ochronie prywatnosci - https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement;
umowa dotyczaca ustug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) -
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/.

Microsoft 365 jest zgodny z miedzynarodowymi normami dotyczacymi standarddéw ochrony,
czego potwierdzeniem jest certyfikat ISO/IEC 27001:2005. Ustuga poddawana jest ponadto
regularnym audytom. Ustuga posiada certyfikat zgodnosci swoich ustug z normg ochrony danych
osobowych w chmurze ISO 27018, co oznacza, ze przechowywane w chmurze dane klientéw nie
bedg wykorzystywane w celach marketingowych bez ich wiedzy.
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